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安康市人民政府办公室 

关于做好 2018 年换发和申领新版行政执法 

证件工作的通知 

 

各县、区人民政府，市政府各工作部门、直属机构： 

自 2013 年 2 月起，我市开展了新版行政执法证件的换发和

申领工作，截至目前全市共计 10250 名行政执法人员顺利换发和

申领了新版行政执法证件。根据《陕西省人民政府法制办公室关

于进一步做好行政执法人员资格管理和证件换发工作的通知》

（陕府法发〔2017〕38 号）要求，现就 2018 年换发和申领新版

行政执法证件工作通知如下。 

一、资格审查 

（（（（一一一一））））换发人员换发人员换发人员换发人员。。。。行政执法证件的有效期为五年，有效期届

满的，必须换发《陕西省行政执法证》。因机构改革及执法岗位

变动，导致行政执法证件信息变动的，可申请换领《陕西省行政

执法证》。请各单位根据本单位执法人员情况，分类统计，2013

年内办理的行政执法证件到期需换发证件的执法人员，填写《陕

西省换发行政执法证件人员信息统计表》（附件 1）；因执法证件

信息变动，需申请换领证件的执法人员，填写《陕西省申请换领

行政执法证件人员信息统计表》（附件 2），纸质版、电子版于 3
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月 30 日前将报市政府办公室（法制办）。    

（（（（二二二二））））申领人员申领人员申领人员申领人员。。。。新增执法人员，各单位应按照《陕西省行

政执法证件管理办法》第七条的规定，对领证人员资格逐一进行

严格审查，确认行政执法资格人员名单，并采集相关信息，规范

填写《申领<陕西省行政执法证>人员花名册》（附件 3）、《陕西

省行政执法人员资格审查表》（附件 4），经主要负责人同意，加

盖本单位印章，于 3 月 30 日前将纸质版和电子版及数码照片报

市政府办公室（法制办）。 

二、培训考试 

（（（（一一一一））））培训考试对象培训考试对象培训考试对象培训考试对象。。。。各县区、市直各部门到期换发和申领

新版行政执法证件的执法人员。 

（（（（二二二二））））培训考试要求培训考试要求培训考试要求培训考试要求。。。。考试试题由省政府法制办提供，考试

原则上采取闭卷方式进行，参加考试人员必须携带本人身份证，

考试成绩在陕西省政府法制公众信息网公布。具体培训、考试时

间另行通知。 

（（（（三三三三））））相关组织工作相关组织工作相关组织工作相关组织工作。。。。市直各部门到期换发和申领新版行政

执法证件的执法人员，统一参加市上组织的法制培训考试，逾期

未参加的，本年度不再单独组织培训考试。各县区执法人员换发

和申领新版行政执法证件，由各县区组织培训考试。 

三、工作要求 

（（（（一一一一））））高度重视高度重视高度重视高度重视，，，，精心组织精心组织精心组织精心组织。。。。此次换发和申领新版行政执法

证件工作涉及面广，时间紧迫，任务繁重，各单位要从严格规范

执法、推进依法行政的高度出发，充分认识该项工作的重要性和

紧迫性，加强组织领导，明确职责分工，确保该项工作按时保质

顺利开展。 
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（（（（二二二二））））认真实施认真实施认真实施认真实施，，，，落实责任落实责任落实责任落实责任。。。。新版执法证件申领采取网络传

输、网上申报公示、数据库管理查询方式进行，对执法人员信息、

数码照片规格（附件 5）、证件编码（附件 6）等要求较高，各单

位要确定专人负责，做好相关基础工作，积极配合申领、培训和

考试工作。 

（（（（三三三三））））加强管理加强管理加强管理加强管理，，，，规范执法规范执法规范执法规范执法。。。。各县区要全面掌握本辖区内行

政执法人员的持证情况，进一步加强行政人员执法资格和证件管

理，建立健全行政执法人员档案资料，到期的行政执法证件的要

尽快组织换发，作废的旧版行政执法证件要及时收回销毁，务必

严格把关，确保规范执法。 

 

附件：1.《陕西省换发行政执法证件人员信息统计表》 

2.《陕西省申请换领行政执法证件人员信息统计表》 

          3.《申领<陕西省行政执法证>人员花名册》 

4.《陕西省行政执法人员资格审查表》 

5.陕西省行政执法人员数码相片技术要求 

6.陕西省行政执法证编号规则  

 

 

                              

                             安康市人民政府办公室 

                                2018 年 3 月 15 日 

 

（联系人：丁洁  电话：3218501  邮箱：sfzb0915@163.com） 

 


