
陕西省机关事务管理局文件
陕机管发〔2014〕9号

陕西省机关事务管理局关于

明确贯彻落实陕政办发〔2013〕91号
文件有关事项的通知
各设区市人民政府，杨凌示范区管委会，韩城市人民政府：
为进一步加强和规范公务用车管理，理顺公务用车管理体制，根据《陕西省人民政府办公厅关于严格公务用车配备管理使用有关事项的通知》（陕政办发〔2013〕91号）精神，现就有关事项明确如下：
1、 建立健全联络协调工作机制
根据省政府办公厅《关于印发省机关事务管理局主要职责内设机构和人员编制规定的通知》（陕政办发〔2013〕70号），省公车管理改革办公室设在省机关事务管理局。为便于开展公务用车管理改革工作、建立健全联络协调机制，各市（区）应明确统一的公务用车管理机构，负责本级公务用车管理和公务用车制度改革工作。
为便于做好审核编制、车辆购置审批等工作，请各市（区）公务用车管理机构填写工作联系表（见附件一），于2014年3月10日前报省机关事务管理局公车管理改革办公室。
省公车管理改革办公室每年对各市（区）、县公务用车管理改革情况进行1－2次检查，平时不定期抽查。检查主要内容包括：一是公务用车规章制度建设情况；二是公务用车编制管理情况；三是公务用车配备更新和车辆选型执行情况；四是公务用车日常使用管理情况；五是对公务用车违规问题的查处情况；六是其它情况。检查情况将及时通报。
2、 严格依照标准和程序购置审批
（1） 在公务用车制度改革启动之前，全省应严格按照陕政
办发〔2013〕91号文件规定，从严控制新购置车辆，无特殊情况，原则上不得购买。

（二）一般公务用车的配备执行中共中央办公厅中办发〔2011〕2号文件规定。
（三）执法执勤用车的配备执行财政部财行〔2011〕180号文件规定。
（四）其他公务用车配备执行标准。
1．越野车（含SUV）配备标准为排量2.5升（含）以下、价格25万元以内；
2．7至9座（含）的旅行车（含面包车）配备标准为排量2.5升（含）以下、价格20万元以内；
3．10至19座（含）的旅行车（含面包车）配备标准为排量2.5升（含）以下、价格25万元以内；
4．20座（含）以上的大客车配备标准为价格45万元以内。
上述配备价格是指车辆购置价格（发票价格），不包括车辆购置税和其他相关费用。
（五）各市（区）、县购置越野车、执法执勤用车、7座以上且购置价格在20万元以上的旅行车（含面包车），按级报送省机关事务管理局公车管理改革办公室审核后按程序报批。

3、 严格越野车管理
（一）越野车的编配。为保证应急工作需要，各市市委办、市政府办在核定的编制数内，最多各配置2辆国产越野车。在核定的编制内，人口在20万以下的县，县委办、县政府办可各配置1辆国产越野车；人口在20万以上的县，县委办、县政府办可各配置2辆国产越野车。对于应急、防汛、防火等工作需要配备越野车的其它部门，应在编制内严格按程序报批。上述越野车的配备，应从折算后允许继续使用的越野车里调剂解决；对无法调剂确需新购置的，应严格按照配备标准经省机关事务管理局公车管理改革办公室审核后按程序报批。
（二）超标越野车的折算。截止2013年12月31日，购置年限在5年（含）以上的超标越野车折算残值。折算的方法参照中央公务用车问题专项治理工作领导小组《关于印发〈党政机关违规公务用车处理办法〉的通知》（中车治〔2011〕4号）中关于超标车折算的方法：残值=新车购置价格×（1-已使用年限/8年）。使用年限超过8年的车辆，其实际价值视为低于新配备标准。
按陕政办发〔2013〕91号文件第四条规定，残值未超过25万元的超标越野车可继续使用；残值超过25万元的，必须公开拍卖，不得留用。
（三）越野车的登记。各市（区）、县要对本级各部门、所辖各单位的越野车进行统计（见附件二），由各市（区）公车主管部门汇总后，统一报送省机关事务管理局公车管理改革办公室审核、备案。

四、严格捐赠、调入、配发车辆管理
（一）党政机关不得接受企事业单位和个人捐赠的车辆。

（二）接受上级调入、项目配备车辆的单位，必须提供调入证明，并纳入编制管理。项目配车原则上按照公务用车标准配备，不得调入机关使用。
（三）各地区、各部门原则上不得向下级单位配发车辆，确因工作需要配发的，应当同时符合以下条件：

1.车辆购置经费渠道合法合规；

2.车辆符合规定的配备标准；

3.下级单位接受车辆后符合编制要求；

4.经同级公务用车管理机构审批同意。
五、严格执法执勤用车管理
（一）党政机关配备执法执勤用车应当同时具备下列条件：
1．拥有法律法规赋予的执法执勤职能；
2．有专门的执法执勤机构和人员；
3．需要经常性外出开展执法执勤工作。
（二）执法执勤用车配备应当严格限制在一线执法执勤岗位，机关内部管理和后勤岗位以及机关所属事业单位一律不得配备。除涉及国家安全、侦查办案等有保密要求的特殊工作用车外，执法执勤用车应当喷涂明显的统一标识。
（三）各单位应对一般公务用车和执法执勤用车实行分类管理，将一般公务用车编制和执法执勤用车编制落实到具体车辆。执法执勤用车不得与一般公务用车重复配备。

（四）严格按规定使用公务用车，严禁以任何理由挪用或者固定给个人使用执法执勤、机要通信等公务用车。
六、严格日常使用管理
各级党政机关应当建立健全公务用车使用管理制度，降低使用和维修保养成本。公务用车应当集中管理，统一调度，严格登记和公示用车时间、事由、地点、里程、油耗、费用等信息，节假日期间除特殊工作需要外应当封存停驶。各级党政机关要带头执行大气污染防治有关规定，对“黄标车”、“无标车”按照当地相关规定，及时处置。
附件：1．各市（区）公务用车管理机构工作联系表；

2．XX市（区）越野车统计表。 
陕西省机关事务管理局
2014年1月29日

附件一
XX县、XX部门公务用车管理机构工作联系表
                                                           填表日期：    年   月   日

	公务用车管理机构：（盖章）

	类别
	姓名
	职务
	联系电话
	手机
	传真

	主管领导
	
	
	
	
	

	业务负责人
	
	
	
	
	

	联络人员
	
	
	
	
	


填表说明：1．“主管领导”指公务用车管理机构的分管领导。
          2．“业务负责人”指主管公务用车科室领导。
          3．此表报送时须打印。

附件二
XX县、XX部门越野车统计表
  填报单位：（盖章）                                                   填表日期：    年   月   日
	序号
	车辆权属单位
	品牌型号
	车牌号
	购置价格       （万元）
	排气量(升)
	购置日期
	国产/

进口
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


     填报人：                    处（科）室负责人：                     主管领导：
填表说明：1. 县、部门所有越野车均须填报。        2. 此表的纸质文件和电子文件一并报送。
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